
  กระบวนการย่อย : PM-15 การจาํหน่ายครุภณัฑ์
หน้า : 1 จาก 3วันท ี่ : 

จัดทาํโดย : 
  กระบวนการหลัก : การจัดซ ือ้จัดจ้าง ผู้ร ับผิดชอบกระบวนการ  :

คําอธิบาย

สาํนักงานส่งเสริมการจัดประชุม
และนิทรรศการ(องค์การมหาชน)

System การปฏิบตัิงานผา่นระบบ
คอมพิวเตอร์

การปฏิบตัิงานด้วยมือ

การเชื่อมตอ่ภายในหน้า
เดียวกนั

การเชื่อมตอ่ระหว่างหน้า

เอกสาร/รายงาน การตดัสินใจ/ทางเลือก

กระบวนการที่เกี่ยวข้อง

แฟม้เอกสาร

PS ระบบที่อาจจะเกี่ยวข้อง เงินสด/เช็คเอกสาร/รายงาน 
อิเลก็โทรนิกส์e

ฐานข้อมลู Shared driveเริ่มต้น เริ่มต้น

จบ จบ

สว่นพสัดุ

กรณีขายครุภณัฑ์

เข้าเงื่อนไข?

ใช่

2. พิจารณาเข้าเงื่อนไข
การขายโดยวิธีเฉพาะ

เจาะจง

4. จดัทําบนัทกึขออนมุตัิ
จําหน่ายครุภณัฑ์
ระบเุหตผุล บันทึกขออนุมัติ

จําหน่ายครุภัณฑ์

ไมใ่ช่

3. ประเมินราคาทรัพย์สิน
ก่อนการประกาศขาย

ทอดตลาด ราคาประเมิน
ครุภณัฑ์

กรณีโอนครุภณัฑ์

ไป ก 
หน้า 2

1. พิจารณาจําหน่าย
ครุภณัฑ์และ
เลือกวิธีการ

กิจกรรม: การจําหน่ายครุภณัฑ์

1. จากการตรวจนบัครุภณัฑ์ประจําปีเจ้าหน้าที่
พสัดพุิจารณาจําหน่ายครุภณัฑ์วา่ครุภณัฑ์ใด
หมดความจําเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐ
ตอ่ไปจะสิน้เปลืองคา่ใช้จ่ายมาก และทําการ
เลือกวิธีจําหน่าย

2. ในกรณีการขายครุภณัฑ์ เจ้าหน้าที่พสัดุ
พิจารณาเข้าเงื่อนไขการขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงประกอบไปด้วย:
- การขายพสัดคุรัง้หนึง่ซึง่มีราคาซือ้หรือได้มา
รวมกนัไม่เกิน 500,000 บาท
- การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การ
สถานสาธารณกศุล
- การขายอปุกรณ์อิเลก็ทรอนิกส์ เชน่ 
โทรศพัท์เคลื่อนที่ แท็บเลต็ ให้แก่เจ้าหน้าที่
ของรัฐที่หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานใน
หน้าที่ 

3. ในกรณีที่ไมเ่ข้าเงื่อนไข ให้เจ้าหน้าที่พสัดุ
ประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขาย
ทอดตลาด

4. ในกรณีที่เข้าเงื่อนไข หรือ ดําเนินการตามข้อที่ 3 
แล้ว หรือ กรณีโอนครุภณัฑ์(ให้โอนแก่หน่วยงาน
ของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกศุล) ให้
เจ้าหน้าที่พสัดจุดัทําบนัทกึขออนมุตัิจําหน่าย
ครุภณัฑ์ระบเุหตผุล

เริ่มต้น
PM-12 การตรวจนบั

ครุภณัฑ์ 
กรณีตรวจนบัแล้วพิจารณา

ให้จําหน่ายครุภณัฑ์

ไป ข 
หน้า 3

กรณีตดัจําหน่ายครุภณัฑ์เป็นสญู



  กระบวนการย่อย : PM-15 การจาํหน่ายครุภณัฑ์
หน้า : 2 จาก 3วันท ี่ : 

จัดทาํโดย : 
  กระบวนการหลัก : การจัดซ ือ้จัดจ้าง ผู้ร ับผิดชอบกระบวนการ  :

คําอธิบาย

สาํนักงานส่งเสริมการจัดประชุม
และนิทรรศการ(องค์การมหาชน)

System การปฏิบตัิงานผา่นระบบ
คอมพิวเตอร์

การปฏิบตัิงานด้วยมือ

การเชื่อมตอ่ภายในหน้า
เดียวกนั

การเชื่อมตอ่ระหว่างหน้า

เอกสาร/รายงาน การตดัสินใจ/ทางเลือก

กระบวนการที่เกี่ยวข้อง

แฟม้เอกสาร

PS ระบบที่อาจจะเกี่ยวข้อง เงินสด/เช็คเอกสาร/รายงาน 
อิเลก็โทรนิกส์e

ฐานข้อมลู Shared driveเริ่มต้น เริ่มต้น

จบ จบ

อนมุตัิ?ไมใ่ช่

5. เสนอผู้ มีอํานาจ
อนมุตัิการจําหนา่ย

ครุภณัฑ์
6. พิจารณา
อนมุตัิ

9. ปรับปรุงฐานข้อมลู
ครุภณัฑ์

ERP
ใช่

10. จดัเก็บ
เอกสารไว้ใน
แฟม้เอกสาร

เลขที่

8. ลงนามอนมุตัิใน
เอกสารที่เกี่ยวข้อง

7. แก้ไขเอกสารที่
ไมไ่ด้รับการอนมุตัิ

สว่นพสัดุ ผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA

จาก ก 
หน้า 1

บันทึกขออนุมัติ
จําหน่ายครุภัณฑ์

ราคาประเมิน
ครุภณัฑ์*

บันทึกขออนุมัติ
จําหน่ายครุภัณฑ์

ราคาประเมิน
ครุภณัฑ์*

บันทึกขออนุมัติ
จําหน่ายครุภัณฑ์

บันทึกขออนุมัติ
จําหน่ายครุภัณฑ์

ราคาประเมิน
ครุภณัฑ์*

11. แจ้งสตง. 
ให้ทราบ

ภายใน 30 วนั

กิจกรรม: การจําหน่ายครุภณัฑ์(ตอ่)

5. เจ้าหน้าที่พสัดเุสนอผู้ มีอํานาจอนมุตัิการ
จําหน่ายครุภณัฑ์ตาม DOA พร้อมแนบราคา
ประเมินประกอบการอนมุตัิ

6. ผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA พิจารณาอนมุตัิ
7. ในกรณีที่ไมอ่นมุตัิ ให้เจ้าหน้าที่พสัดแุก้ไขบนัทกึ
ขออนมุตัิจําหนา่ยครุภณัฑ์หรือราคาประเมิน
ครุภณัฑ์

8. ในกรณีที่อนมุตัิ ผู้ มีอํานาจอนมุตัิตาม DOA ลง
นามอนมุตัิในบนัทกึขออนมุตัิจําหน่ายครุภณัฑ์

9. เจ้าหน้าที่พสัดปุรับปรุงฐานข้อมลูครุภณัฑ์บน
ระบบ ERP

10. เจ้าหน้าที่พสัดจุดัเก็บบนัทกึขออนมุตัิจําหน่าย
ครุภณัฑ์และราคาประเมินครุภณัฑ์ไว้ในแฟม้
เอกสาร โดยเรียงตามเลขที่ครุภณัฑ์

11. เจ้าหน้าที่พสัดแุจ้งสํานกังานตรวจเงินแผ่นดนิ
ให้ทราบภายใน 30 วนั

หมายเหตุ
*แนบราคาประเมินครุภณัฑ์ประกอบการอนมุตัิใน
กรณีการขายโดยวิธีทอดตลาด

ไป ค 
หน้า 3



  กระบวนการย่อย : PM-15 การจาํหน่ายครุภณัฑ์
หน้า : 3 จาก 3วันท ี่ : 

จัดทาํโดย : 
  กระบวนการหลัก : การจัดซ ือ้จัดจ้าง ผู้ร ับผิดชอบกระบวนการ  :

คําอธิบาย

สาํนักงานส่งเสริมการจัดประชุม
และนิทรรศการ(องค์การมหาชน)

System การปฏิบตัิงานผา่นระบบ
คอมพิวเตอร์

การปฏิบตัิงานด้วยมือ

การเชื่อมตอ่ภายในหน้า
เดียวกนั

การเชื่อมตอ่ระหว่างหน้า

เอกสาร/รายงาน การตดัสินใจ/ทางเลือก

กระบวนการที่เกี่ยวข้อง

แฟม้เอกสาร

PS ระบบที่อาจจะเกี่ยวข้อง เงินสด/เช็คเอกสาร/รายงาน 
อิเลก็โทรนิกส์e

ฐานข้อมลู Shared driveเริ่มต้น เริ่มต้น

จบ จบ

สว่นพสัดุ ผอ.ฝ่ายบริหาร

อนมุตัิ?ไมใ่ช่

14. เสนอผู้ มีอํานาจ
อนมุตัิการตดัจําหนา่ย
ครุภณัฑ์เป็นสญู

15. พิจารณา
อนมุตัิ

ตดัจําหนา่ย? ใช่ไมใ่ช่

18. ปรับปรุงฐานข้อมลู
ครุภณัฑ์

ERP
ใช่

กิจกรรม: การตดัจําหนา่ยครุภณัฑ์เป็นสญู

12. เจ้าหน้าที่พสัดพุิจารณาตดัจําหน่ายครุภณัฑ์
เป็นสญู ในกรณีที่พสัดสุญูไปโดยไมป่รากฏตวั
ผู้ รับผิดหรือมีตวัผู้ รับผิดแตไ่มส่ามารถชดใช้ได้
หรือมีตวัพสัดอุยูแ่ตไ่มส่มควรดําเนินการ 
จําหน่ายครุภณัฑ์

13. ในกรณีที่มีการตดัจําหนา่ยครุภณัฑ์เป็นสญู ให้
เจ้าหน้าที่พสัดจุดัทําบนัทกึขออนมุตัิตดัจําหน่าย
ครุภณัฑ์เป็นสญูพร้อมระบเุหตผุลประกอบ

14. เจ้าหน้าที่พสัดเุสนอผู้ มีอํานาจอนมุตัิการตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์เป็นสญู

15. ผอ.ฝ่ายบริหารพิจารณาอนมุตัิ
16. ในกรณีที่ไมอ่นมุตัิ ให้เจ้าหน้าที่พสัดแุก้ไข
บนัทกึขออนมุตัิตดัจําหน่ายครุภณัฑ์เป็นสญู

17. ในกรณีที่อนมุตัิ ผอ.ฝ่ายบริหาร ลงนามอนมุตัิ
ในบนัทกึขออนมุตัิตดัจําหน่ายครุภณัฑ์เป็นสญู

18. เจ้าหน้าที่พสัดปุรับปรุงฐานข้อมลูครุภณัฑ์บน
ระบบ ERP

19. เจ้าหน้าที่พสัดจุดัเก็บบนัทกึขออนมุตัิตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์เป็นสญูไว้ในแฟม้เอกสาร โดย
เรียงตามเลขที่ครุภณัฑ์

20. เจ้าหน้าที่พสัดแุจ้งสํานกังานตรวจเงินแผ่นดนิ
ให้ทราบภายใน 30 วนั

13. จดัทําบนัทกึขออนมุตัิ
ตดัจําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญูพร้อม
ระบเุหตผุล

19. จดัเก็บ
เอกสารไว้ใน
แฟม้เอกสาร

เลขที่

จบ

17. ลงนามอนมุตัิใน
เอกสารที่เกี่ยวข้อง

16. แก้ไขบนัทกึขออนมุตัิ
ตดัจําหน่าย

ครุภณัฑ์เป็นสญู

12. พิจารณาตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญู

20. แจ้งสตง. 
ให้ทราบ

ภายใน 30 วนั

จาก ข 
หน้า 1

บนัทกึขออนมุตัิตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญู

บนัทกึขออนมุตัิตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญู

บนัทกึขออนมุตัิตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญู

บนัทกึขออนมุตัิตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญู

บนัทกึขออนมุตัิตดั
จําหน่ายครุภณัฑ์

เป็นสญู

จาก ค 
หน้า 2


